
How	  to	  Personalize	  Your	  Newton	  
Public	  Schools	  Calendar	  



Step	  1	  

•  Click	  “Customize	  Calendar	  View”	  



Step	  2	  

•  Click	  on	  the	  pencil	  icon	  next	  to	  “Calendars”	  

(You	  can	  also	  filter	  types	  of	  events	  by	  using	  	  the	  “Categories”	  list.)	  



Step	  3	  

•  Click	  “add/remove”	  



Step	  4	  

•  Choose	  the	  Calendar(s)	  you	  would	  like	  to	  see,	  
then	  click	  “I’m	  Done”.	  



Step	  4	  Cont.	  



Step	  5	  

•  Click	  “I’m	  Done”	  


